
 

GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA DUITAMA 3 /12/2024 

PRESENTADO A: ENITH YADIRA RAMÍREZ CAMARGO 

ORDEN DE VIAJE No: 
 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

 25/11/2024 27/11/2024 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: PESCA 
CHIQUIZA 
PESCA 
 

BOYACÁ CEDEAGRO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Adelantar actividades de Formación Profesional Integral en el 
programa Técnico en Conservación de Recursos Naturales en las Institución Educativa Integrado de 
Sogamoso  

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 25/11/2024 Desplazamientos ruta de ida: Duitama - Pesca 

Actividades a ejecutar: Orientar Formación Profesional Integral en la Institución Educativa IV a 

aprendices de Grado 10 Ficha 2902212 del programa Técnico en Conservación de Recursos Naturales; 

Resultado de Aprendizaje: Caracterizar la problemática socioambiental y participativa de la comunidad 

mediante la aplicación de instrumentos y herramientas de acuerdo con política sectorial y 

normatividad ambiental. Desplazamiento ruta de regreso: Pesca -Duitama 

Día 2: 26/11/2024. Desplazamientos ruta de ida: Duitama – Chíquiza. 

Actividades a ejecutar: Orientar Formación Profesional Integral en la Institución Educativa Técnica El 

Cerro a aprendices de Grado 10 del programa Técnico en Conservación de recursos naturales, 

Resultado de Aprendizaje: identificar especies existentes según la zona de estudio y principios de 

taxonomía. Ficha 2902206. Desplazamiento ruta de regreso: Chíquiza -Duitama  

Día 3: 27/11/2024. Desplazamientos ruta de ida: Duitama – Pesca. Municipio: Pesca. 

Actividades a ejecutar: Orientar Formación Profesional Integral en la Institución Educativa Indalecio 

Vasquez a aprendices de Grado 10 FICHA 2902212 del programa Técnico en Conservación de recursos 

naturales; Resultado de Aprendizaje:  Caracterizar la problemática socioambiental y participativa de la 

comunidad mediante la aplicación de instrumentos y herramientas de acuerdo con política sectorial y 

normatividad ambiental. 

RESULTADOS:  

1. Las formaciones se cumplieron sin ningún contratiempo  

OBSERVACIONES: “Para efectos Legales el funcionario Silvia Patricia Acuña Jimenez, certifica bajo 
gravedad de juramento que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el 
valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De 
igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados; los 
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soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se 
presumirán auténticos sin prejuicios de que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad". 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 

1. Lista de asistencia (anexo) 
2. Evidencias fotográficas 

25/11/2024 
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27/11/2024 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Realizar adecuaciones antes de 
finalizar calendario estudiantil en 
el lugar donde realizan el 
proyecto productivo.  
 
Entregar documentos para 
realización de registro en sofia 
plus  

Aprendices 29/11/2024 
 
 

   

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizo asesoría en los anteproyectos de grado decimo para que puedan avanzar en la parte 

de campo sin contratiempos. 
2. Se realizo solicitud de documentos de grado noveno para registro en Sofia plus.  

  

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Silvia Patricia Acuña Jimenez  
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica CLAUDIA PATRICIA NÚÑEZ 
IZQUIERDO 
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ACTA No.  
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN 

INSTITUCION EDUCATIVA ARTICULADA 
CIUDAD Y FECHA: Pesca, 25 de noviembre de 

2024 
HORA INICIO: 
7 am  

HORA FIN: 
12 M 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Institución Educativa 
Indalecio Vasquez  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional integral 
de acuerdo con los procedimientos y normatividad vigente en la I.E. Indalecio Vasquez 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la I.E.  Técnica El 
Cerro en la ficha de caracterización 2902212 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Competencia: Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la naturaleza en 
los contextos laboral y social. 
Resultado de aprendizaje: 
Caracterizar la problemática socioambiental y participativa de la comunidad mediante la aplicación de 
instrumentos y herramientas de acuerdo con política sectorial y normatividad ambiental 
Asumir responsablemente los criterios de preservación y conservación del medio ambiente y desarrollo 
sostenible, en el ejercicio de su desempeño laboral y social. 
 
Actividad procedimental: Diseñar y ejecutar un proyecto ambiental en su institución educativa, 
como parte de su interacción con la naturaleza. 
 
Actividad realizada: taller propagación para aplicar en proyectos de vivero. 

CONCLUSIONES 
La formación se cumplió sin ningún contratiempo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Realizar seguimiento a 
plantas propagadas 

  Aprendices 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Silvia Patricia 

Acuña Jimenez 
SENA CEDEAGRO SI NINGUNA  

 
     

     

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No.  
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN 

INSTITUCION EDUCATIVA ARTICULADA 
CIUDAD Y FECHA: Chíquiza, 26 de noviembre 

de 2024 
HORA INICIO: 
7 am  

HORA FIN: 
11 AM 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Institución Educativa 
Indalecio Vasquez  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional integral 
de acuerdo con los procedimientos y normatividad vigente en la I.E. Técnica EL Cerro 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la I.E.  Técnica El 
Cerro en la ficha de caracterización 2902206. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Competencia: Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la naturaleza en 
los contextos laboral y social. 
Resultado de aprendizaje: 
Identificar especies existentes según la zona de estudio y principios de taxonomía. 
Asumir responsablemente los criterios de preservación y conservación del medio ambiente y desarrollo 
sostenible, en el ejercicio de su desempeño laboral y social. 
 
Actividad procedimental: Desarrollar acciones de formación para el desarrollo de las competencias 
del programa formación, con base en la política institucional. 
 
Actividad realizada: Sensibilización y recolección documentos grado 9 

CONCLUSIONES 
La formación se cumplió sin ningún contratiempo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Entregar registro civil en 
el proceso de 

matriculas  
Febrero 2025 Estudiantes 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Silvia Patricia 

Acuña Jimenez 
SENA CEDEAGRO SI NINGUNA  

 
     

     

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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ACTA No.  
NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: IDENTIFICACION DE ACCIONES DE FORMACION EN 

INSTITUCION EDUCATIVA ARTICULADA 
CIUDAD Y FECHA: Pesca, 27 de noviembre de 

2024 
HORA INICIO: 
7 am  

HORA FIN: 
12 M 

LUGAR Y/O ENLACE:  
 

Institución Educativa 
Indalecio Vasquez  

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 
CENTRO DE DESARROLLO 
AGROPECUARIO Y AGROINDUSTRIAL 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Desarrollar actividades de formación profesional integral 
de acuerdo con los procedimientos y normatividad vigente en la I.E. Indalecio Vasquez 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Indicar las acciones de formación adelantadas en la I.E.  Técnica El 
Cerro en la ficha de caracterización 2902212 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Competencia: Promover la interacción idónea consigo mismo, con los demás y con la naturaleza en 
los contextos laboral y social. 
Resultado de aprendizaje: 
Caracterizar la problemática socioambiental y participativa de la comunidad mediante la aplicación de 
instrumentos y herramientas de acuerdo con política sectorial y normatividad ambiental 
Asumir responsablemente los criterios de preservación y conservación del medio ambiente y desarrollo 
sostenible, en el ejercicio de su desempeño laboral y social. 
 
Actividad procedimental: Diseñar y ejecutar un proyecto ambiental en su institución educativa, 
como parte de su interacción con la naturaleza. 
 
Actividad realizada: visita proyectos. 

CONCLUSIONES 
La formación se cumplió sin ningún contratiempo. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Aplicar las sugerencias 
realizadas 

 Año 2025 Aprendices 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA  
(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
Silvia Patricia 

Acuña Jimenez 
SENA CEDEAGRO SI NINGUNA  

 
     

     

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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